PROTOKOL

z kontroli problemowej przeprowadzone] w dniu 23 czerwca 2009 r. w Urzedzie Gminy
w Sokolnikach przez Janusza Marszatkowskiego - starszego inspektora wojewodzkiego,
pracownika Referatu Paszportowego Delegatury w Sieradzu Eddzkiego Urzedu
Wojewddzkiego w Lodzi na podstawie upowaznienia do kontroli z dnia 18.06.2009 r.
Nr 112/09, wydanego przez Wojewode Lodzkiego.

Jednostka kontrolowana - Urzad Gminy w Sokolnikach
ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 1
98-420 Sokolniki.

" Regon 000543663

Kierownik jednostki - Wéjt Pan Krzysztof Rembecki.

Przedmiotem kontroli byto sprawdzenie prawidiowosci w wykonywaniu przepiséw:

- ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych
(tekst jednolity Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 z pézn. zm.),

- rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 20 grudnia
2002 r. wsprawie trybu przekazywania danych-pomigdzy organami prowadzgcymi —
ewidencje ludnodci oraz powiadamiania o nadaniu  numeru PESEL
(Dz. U. Nr 236, poz. 1996),

- rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji z dnia 24 grudnia
2002 r. w sprawie zglaszania i przyjmowania danych niezbgdnych do zameldowania
i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci 1iewidencji wydanych
1 utraconych dowoddéw osobistych (Dz. U. Nr 236, poz. 1999).

Kontrole przeprowadzono metoda reprezentatywna,
Kontrola objeto okres od 1 stycznia 2008 r. do dnia kontroli.

Sprawy z zakresu ewidencji ludnosci prowadzi P. Aurelia Olek - Zastgpca Kierownika USC.

Kontrola objeto nastepujace zagadnienia:

prowadzenie spraw spornych, rozstrzyganych decyzjg administracyjna,
prawidtowosé prowadzenia zbioréw meldunkowych,

prowadzenie dokumentacji ewidencji ludnosci,

aktualizacja danych osobowo-adresowych.

AV



Ad. 1.

W kontrolowanym okresie wptynety 2 wnioski o wymeldowanie z miejsca pobytu stalego
11 wniosek o zameldowanie na pobyt staty.

Wydano:

2 decyzje o wymeldowaniu z pobytu stalego na podstawie art. 15 ust. 2 ustawy o ewidenciji
ludnodei i dowodach osobistych (w sprawach SO.51151-1/08 i S0.51151-2/08 przy
przediuzaniu terminu zatatwienia sprawy wydano az postanowienia);

1 decyzj¢ o zameldowaniu na pobyt staty na podstawie art. 15 ust. 2 ustawy o ewidencji
ludnosei 1 dowodach osobistych (w sprawie S0.51150/08 przy przedtuzaniu terminu
zatatwienia sprawy wydano postanowienie).

W trakcie kontroli udzielono pracownikowi instruktazu w zakresie stosowania procedury
administracyjnej oraz orzecznictwa Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Fodzi
i Naczelnego Sadu Administracyjnego podczas rozstrzygania spornych spraw meldunkowych.

Ad. 2.

Ewidencja ludno$ei kontrolowanej jednostki prowadzona jest w systemie kartotecznym
I informatycznym. System informatyczny prowadzony jest w programie SelWin firmy Aram
Sp. z 0.0., ul. Belwederska 64, 00-762 Warszawa wersja 1.00.16.00.31 z dnia 18.02.2009 r.
Kontrolujacy w sposéb wyrywkowy sprawdzil:

druki ,,Zgloszenia pobytu statego”,

druki ,,wymeldowania z pobytu statego”,

druki ,,zgloszenia pobytu czasowego trwajacego ponad 3 miesigce”

druki ,,zgloszenia wymeldowania_z miejsca pobytu czasowego ponad 3 miesiace” - zgodnie

z obecnie obowiazujacymi przepisami ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach
osobistych - pobytu czasowego trwajacego ponad 3 miesiace.
Skontrolowane druki meldunkowe wypelniane sa czytelnie, zgodnie z brzmieniem
poszezegolnych rubryk. Zawieraja wymagane dane, podpisy 1 pieczatki. Formularze zawieraja
informacje o wprowadzeniu danych do Wojewddzkiego Odrodka Informatyki TBD
w Sieradzu.
Odcinek B formularza meldunkowego dot. pobytéw czasowych ponad 3 miesigce jest
drukowany komputerowo, data wydrukowania jest réwnoznaczna z data przestania tej
informacji do urzedu wiasciwego ze wzgledu na miejsce pobytu statego osoby meldujacej sie
na pobyt czasowy.

Ad. 3.

Zbiér danych stalych mieszkancéw - prowadzony jest w uktadzie terytorialnym
zuwzglednieniem podziatu na wulice, numery doméw, a takze lokale w budynkach
wielomieszkalnych. Gmina Sokolniki wg stanu na dzied 23.06.2009 r. liczy 4.954 stalych
mieszkancow.

Wyrywkowo sprawdzone karty KOM zawieraly wymagane dane osobowo-adresowe oraz
dane wynikajace z akt stanu cywilnego. Posiadaly takze numer ewidencyjny mieszkarca
»PESEL”. Ucyfrowienie aktualizac]i kart KOM wynosi na dzien kontroli ok. 60 %.

Zbiér danych bylych mieszkancéw - prowadzony jest w uktadzie terytorialnym w formie
kartoteki, w ktérej przechowuje sie indywidualne karty osobowe oséb, ktére wymeldowaly




sig, zawiadomienia o ich zameldowaniu na pobyt staly w nowym miejscu, 0sdb zmartych oraz
karty oséb wymeldowanych na podstawie decyzji administracyjnych.

Zbiér danych obywateli polskich i cudzoziemcéw zameldowanych na pobyt czasowy
trwajacy ponad 3 miesiace - zgodnie z § 28 rozporzadzenia z dnia 24.12.2002 r. w sprawie
zglaszania i przyjmowania danych niezbednych do zameldowania i wymeldowania oraz
prowadzenia ewidencji ludnosci 1 ewidencji wydanych i utraconych dowoddw osobistych
(Dz. U. Nr 236, poz. 1999) - prowadzony jest w formie segregatora w porzadku
chronologicznym. W zbiorze tym sa odnotowane 43 osoby.

Zbiér danych obywateli polskich i cudzoziemcéw zameldowanych na pobyt czasowy
trwajacy do 3 miesigcy - nie stwierdzono uchybien. Zawarte dane sg zgodne z wymogami
§ 29 powolanego wyzej rozporzadzenia. Od 1 stycznia 2008 r. do dnia kontroli odnotowano
w tym zbiorze 0 osdb.

Ad. 4.

Aktualizacja zapisow ewidencji ludnosci odbywa si¢ na biezaco. Zmiany danych dokonywane
sa na podstawie zgloszen zameldowania lub wymeldowania, decyzji administracyjnych
w tych sprawach, odpiséw aktu stanu cywilnego o zmianach w tych aktach, zmianie dowodu
osobistego, zmianie danych niezbednych do ustalenia obowigzku meldunkowego.

Powyzsze stwierdzono na podstawie losowo wybranych aktéw:

- urodzenia: 417/2009 USC Wielun, 244/2009 USC Kepno, 49/2009 USC Wieruszdw,
VC-2981/2008 USC Lédz-Centrum, 94/2008 USC Wielun;
- malzenstw: 4/2009 USC Lubnice, 5/2009 USC Lututéw, 201/2008 USC Kepno,
7 86/2008 USC Morawica, 22/2008 USC Biata;
- zgondéw: 10/2009 USC Sokolniki, 37/2009 USC Potaniec-Zdréj, 7324/2008 USC
s Wroctaw, 242/2008 USC Wieruszow, 9/2008 USC Sokolniki.

Zawiadomienia do Wojewddzkiej Komendy Uzupeknien (wydruki komputerowe) wysytane sa
terminowo listem poleconym wg prowadzonego rejestru.

Zgloszenia zmian danych osobowo-adresowych (wydruki komputerowe) przesylane sa do
WOI-TBD w Sieradzu w terminie.

Informacje o zgonach przekazywane sg do Urzedéw Skarbowych. Z poréwnania daty zgonu
i daty wystania zawiadomienia wynika, Zze zawiadomienia sq wystane w 14-dniowym terminie
przekazania informacji o zgonie podatnika - zgodnie z przepisami ustawy z dnia 13.10.1995 r.
o zasadach ewidencji i identyfikacji podatnikéw i ptatnikéw (t.j. z 2004 r. Dz. U. Nr 269, poz.
2681 z pdzn. Zm.).

W okresie objetym kontrola, tj. od 1 stycznia 2008 roku do dnia kontroli Wéjt Gminy
Sokolniki wystapil w 2008 roku z 49 wnioskami o nadanie numeru PESEL w tym 49 dla
noworodkéw, 0 wnioskéw o zmiang numeru PESEL. W 2009 roku do dnia kontroli z 23
wnioskami o nadanie numeru PESEL, w tym 23 wnioskéw dla noworodkdw.

Podczas kontroli stwierdzono, ze przekazywanie danych do MSWiA odbywa si¢ zgodnie
7z terminami okre$lonymi w rozporzadzeniu MSWiA z dnia 20 grudnia 2002 r. w sprawie
trybu przekazywania danych pomigdzy organami prowadzacymi ewidencje ludnosci oraz
powiadamianiu o nadaniu numeru PESEL (Dz. U. Nr 236, poz. 1996).

Urzad Gminy w Sokolnikach udostgpnia dane osobowe zgodnie z art. 44g oraz art. 44h
ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych, pobierajac stosowng oplate.
Dokumentacja prowadzona jest prawidlowo.



0Od 1 stycznia 2008 r. do dnia kontroli wydano i1 udostepniono:
- zaswiadczen, zgodnie z art. 44g cyt. ustawy - 199,
- danych osobowych, zgodnie z art. 44h cyt. ustawy - 74.

Pracownikowi podczas kontroli udzielono instruktazu w watpliwych dla niego kwestiach
zwigzanych z wykonywang pracg, szczegélnie w zakresie stosowania procedury
administracyjnej - przepiséw Kodeksu postepowania administracyjnego.

Kontrole przeprowadzono w obecnodci P. Aurelii Olek.

O przeprowadzone] kontroli dokonano wpisu w ksiazce kontroli znajdujacej sie
w kontrolowanej jednostce pod poz. 10.

Kierownikowi kontrolowanej jednostki przyshuguje, przed podpisaniem protokolu kontroli,
prawo zgloszenia umotywowanych zastrzezen, co do ustaled zawartych w protokole.
Zastrzezenia nalezy zglosi¢ na pismie organowi zarzadzajacemu kontrole w terminie 14 dni
od otrzymania protokotu kontroli.

Kierownik jednostki kontrolowane] moze odméwi¢ podpisania protokotu kontroli sktadajac
w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienia tej odmowy.

Protokét sporzadzono w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden po
podpisaniu przez Pana Wjta nalezy przestaé do jednostki kontrolujace;.
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