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Zatgcznik

do Zarzgadzenia Nr 120.13.2018
Wéjta Gminy Sokolniki

z dnia 5 czerwca 2018 r.

Wojt Gminy Sokolniki

ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy w Sokolnikach

ul. Marszatka J6zefa Pitsudskiego 1
98-420 Sokolniki

Stanowisko ds. wymiaru podatkéw

Referat Finansow i Podatkow

Do giéwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato:

prowadzenie spraw podatkéw i optat lokalnych w zakresie: wymiaru podatku od
nieruchomosci, wymiaru podatku rolnego, wymiaru podatku lesnego, wymiaru
podatku od srodkéw transportowych, od osob fizycznych i oséb prawnych oraz
jednostek organizacyjnych,

prowadzenie postepowania w zakresie podatkéw objetych , tajemnicg skarbowg”,

. wspotpraca z ewidencjg gruntéw, ewidencjg ludnosci oraz innymi jednostkami w toku

prowadzonego postepowania administracyjnego,

przygotowywanie decyzji wymiarowych, umorzeniowych, przesuwania terminéw
ptatnosci, roztozenia na raty,

przygotowywanie projektéw uchwat w zakresie podatkéw i optat lokalnych,
prowadzenie spraw ulg i zwolnieh ustawowych,

sporzgdzanie sprawozdan z zakresu wymiaru podatkow i optat,
przygotowywanie zaswiadczen w sprawach podatkow i opfat,

prowadzenie spraw z zakresu pomocy publicznej;

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Miejsce pracy: budynek Urzedu Gminy w Sokolnikach, ul. Marsz. J6zefa Pitsudskiego
1, 98-420 Sokolniki, Il pietro. W Urzedzie brak windy.

Stanowisko pracy: praca stacjonarna przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie
Przewidywany termin zatrudnienia: lipiec 2018.

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzgdowych;

petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;
stan zdrowia umozliwiajgcy prace na ww. stanowisku,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwa Scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe;
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wyksztatcenie minimum srednie;

doswiadczenie zawodowe: min. rok pracy w jednostkach sektora finanséw
publicznych;

umiejetnos¢ obstugi komputera i urzgdzen biurowych;
nieposzlakowana opinia;

podstawowa wiedza w zakresie przepisow:

ustawa Kodeks Postepowania Administracyjnego;
ustawa Kodeks Cywilny,

ustawa o podatkach i optatach lokalnych,

ustawa ordynacja podatkowa,

ustawa o podatku rolnym,

ustawa o podatku leSnym,

ustawa o podatku od nieruchomosci,

ustawa o finansach publicznych.

Wymagania dodatkowe:

znajomosé programow dot. podatkéw od oséb fizycznych i prawnych, od srodkéw
transportu etc.

umiejetnosci: analityczne, pracy w zespole, wyciggania wnioskéw, stosowania prawa,
sumienno$¢, samodzielnosé, kreatywno$¢ odpornosc¢ na stres.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Sokolnikach w

rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb

niepetnosprawnych, w miesigcu maju 2018 roku wyniost ponizej 6%.
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Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

CV z przebiegiem nauki i pracy zawodowej — opatrzone wlasnorecznym podpisem;
List motywacyjny — opatrzony wtasnorecznym podpisem;

Kwestionariusz osobowy — zgodnie z zatgczonym wzorem;

Kopie dokumentow potwierdzajgcych wymagane wyksztatcenie;

Kopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagane doswiadczenie zawodowe
(Swiadectw pracy/referencji/lzaswiadczen o  zatrudnieniu/innych  dokumentéw
zawierajgcych okres zatrudnienia);

Kopia dokumentu potwierdzajgca znajomos¢ jezyka polskiego (dot. osoéb
nieposiadajgcych obywatelstwa polskiego);

Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z petni praw publicznych — opatrzone wiasnorgcznym podpisem;

Oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe
— opatrzone wtasnorecznym podpisem;

Kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata, ktory
zamierza skorzystaé z uprawnienia, o ktérym mowa w ustawie z 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzgdowych.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym winny by¢ przettumaczone na jezyk polski,
na koszt wlasny kandydata.



Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w formie papierowej osobiscie w sekretariacie pok. 7
(I pietro Urzedu Gminy) lub za posrednictwem operatora pocztowego na ww. adres,
w zamknietej kopercie z dopiskiem: dotyczy naboru na stanowisko ds. wymiaru podatkow
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 20 czerwca 2018 roku do godz. 15:00.

Do nastepnego etapu naboru zapraszani bedg telefonicznie lub drogg elektroniczng
kandydaci, ktérzy spetnili wymagania formalne (w tym ztozyli wymagane dokumenty
i oswiadczenia).

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu w budynku przy ul. Marsz. Jozefa
Pitsudskiego 1, parter naprzeciwko Banku Spoétdzielczego.

Wéjt Gminy Sokolniki

/-l Sylwester Skrzypek

Sokolniki, dnia 5 czerwca 2018 roku



