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KARTA USŁUGI

Nazwa Sprawy WYDAWANIE ZAŚWIADCZEŃ W SPRAWACH PODATKOWYCH
Stanowisko/ referat/

jednostka organizacyjna
realizująca zadanie

Referat Finansów i Podatków
Urząd Gminy Sokolniki, ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 1, 98-420 Sokolniki, Pokój nr 17
tel. 62 78 45 159, fax 62 78 45 194, email: ug@sokolniki.pl, www.sokolniki.pl

Podstawa prawna

• Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 800 z 
późn. zm.);

• Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1044 z 
późn. zm.);

• Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 29 grudnia 2015 r. w sprawie zaświadczeń 
wydawanych przez organy podatkowe (Dz. U. poz. 2355 z późn. zm.).

Wymagane dokumenty

• Wniosek o wydanie zaświadczenia,
• jeśli dotyczy: potwierdzenie dokonania opłaty skarbowej,
• jeśli dotyczy: wniosek o poszukiwanie danych archiwalnych (w przypadku zaświadczeń z 

danych archiwalnych najpierw należy złożyć wniosek o poszukiwanie tych danych).

Miejsce złożenia
dokumentów

Urząd Gminy w Sokolnikach, ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 1, 98-420 Sokolniki (pok. nr 7), tel. 
62 78 45 159, fax 62 78 45 194, email: ug@sokolniki.pl, www.sokolniki.pl

Sposób dostarczenia
dokumentów

Osobiście lub drogą elektroniczną.

Opłaty
Opłata skarbowa 17 zł lub 21 zł.
Wyjątek stanowią zaświadczenia, które nie podlegają opłacie skarbowej lub podlegają zwolnieniu 
(art. 2 i 7 ustawy o opłacie skarbowej oraz załącznik do tej ustawy w części II poz. 21, pkt 11).

Sprawę załatwia i udziela
szczegółowych wyjaśnień

Urząd Gminy Sokolniki, ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 1, 98-420 Sokolniki, Pokój nr 17
tel. 62 78 45 166, fax 62 78 45 194, email: ksiegowosc@sokolniki.pl, www.sokolniki.pl

Godziny urzędowania

Pn 7:30 - 15:30
Wt 7:30 - 17:00
Śr 7:30 - 15:30
Cz 7:30 - 15:30
Pt 7:30 - 14:00

Termin załatwienia sprawy
• Zaświadczenie wydawane jest w terminie 7 dni.
• Zaświadczenia z danych archiwalnych wydawane są po odszukaniu tych danych w 

Archiwum Zakładowym Urzędu Gminy w Sokolnikach.

Tryb odwoławczy
Odmowa wydania zaświadczenia lub zaświadczenia o żądanej treści następuje w drodze 
postanowienia, na które służy zażalenie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Sieradzu za
pośrednictwem Wójta Gminy Sokolniki w terminie 7 dni od daty jego doręczenia.

Data wytworzenia
informacji, osoba
odpowiedzialna

02.07.2018 r.
Małgorzata Okoń


