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Urzad Gminy Sokolniki
ul. Marszatka Jézefa Pilsudskiego 1
98-420 Sokolniki

KARTA USLUGI

Nazwa Sprawy

WYDAWANIE ZASWIADCZEN W SPRAWACH PODATKOWYCH

Stanowisko/ referat/
jednostka organizacyjna
realizujaca zadanie

Referat Finansow i Podatkow
Urzad Gminy Sokolniki, ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 1, 98-420 Sokolniki, Pokéj nr 17
tel. 62 78 45 159, fax 62 78 45 194, email: ug@sokolniki.pl, www.sokolniki.pl

Podstawa prawna

*  Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 800 z
pézn. zm.);

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2018 1. poz. 1044 z
pézn. zm.);

*  Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 29 grudnia 2015 r. w sprawie zaswiadczen
wydawanych przez organy podatkowe (Dz. U. poz. 2355 z p6zn. zm.).

Wymagane dokumenty

o Whiosek o wydanie zaswiadczenia,

e jesli dotyczy: potwierdzenie dokonania optaty skarbowej,

*  jesli dotyczy: wniosek o poszukiwanie danych archiwalnych (w przypadku zaswiadczen z
danych archiwalnych najpierw nalezy ztozy¢ wniosek o poszukiwanie tych danych).

Miejsce zlozenia
dokumentow

Urzad Gminy w Sokolnikach, ul. Marszatka J6zefa Pilsudskiego 1, 98-420 Sokolniki (pok. nr 7), tel.
62 78 45 159, fax 62 78 45 194, email: ug@sokolniki.pl, www.sokolniki.pl

Sposéb dostarczenia
dokumentéw

Osobiscie lub droga elektroniczna.

Oplaty

Optata skarbowa 17 zt lub 21 zk.
Wyjatek stanowig zaswiadczenia, ktére nie podlegajq optacie skarbowej lub podlegaja zwolnieniu
(art. 21 7 ustawy o oplacie skarbowej oraz zatacznik do tej ustawy w czesci II poz. 21, pkt 11).

Sprawe zalatwia i udziela
szczegbtowych wyjasnien

Urzad Gminy Sokolniki, ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 1, 98-420 Sokolniki, Pokéj nr 17
tel. 62 78 45 166, fax 62 78 45 194, email: ksiegowosc@sokolniki.pl, www.sokolniki.pl

Godziny urzedowania

Pn 7:30 - 15:30
Wt 7:30 - 17:00
Sr 7:30 - 15:30
Cz 7:30 - 15:30
Pt 7:30 - 14:00

Termin zatatwienia sprawy

e ZasSwiadczenie wydawane jest w terminie 7 dni.
e Zaswiadczenia z danych archiwalnych wydawane sa po odszukaniu tych danych w
Archiwum Zaktadowym Urzedu Gminy w Sokolnikach.

Tryb odwolawczy

Odmowa wydania zas§wiadczenia lub zas§wiadczenia o Zadanej tresci nastepuje w drodze
postanowienia, na ktére shuzy zazalenie do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Sieradzu za
posrednictwem Wéjta Gminy Sokolniki w terminie 7 dni od daty jego doreczenia.

Data wytworzenia
informacji, osoba
odpowiedzialna

02.07.2018 .
Malgorzata Okon




