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KARTA USŁUGI

Nazwa Sprawy WYDANIE DECYZJI NA ZAJĘCIE PASA DROGOWEGO
Stanowisko/ referat/

jednostka organizacyjna
realizująca zadanie

Referat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Środowiska
Urząd Gminy Sokolniki, ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 1, 98-420 Sokolniki, Pokój nr 10,
tel. 62 78 45 159, fax 62 78 45 194, email: ug@sokolniki.pl, www.sokolniki.pl

Podstawa prawna

• Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 
2017 r. poz. 1257 z późn. zm.);

• Ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2222 z 
późn. zm.);

• Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1044 z 
późn. zm.);

• Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie określenia warunków 
udzielania zezwoleń na zajęcie pasa drogowego (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1264).

Wymagane dokumenty

• wypełniony wniosek,
• szczegółowy plan sytuacyjny w skali 1:500 z zaznaczeniem granic i wymiarów planowanej

powierzchni pasa drogowego,
• projekt organizacji ruchu zatwierdzony w Starostwie Powiatowym,
• wypełniony harmonogram robót prowadzonych w pasie drogowym.

Miejsce złożenia
dokumentów

Urząd Gminy Sokolniki, ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 1, 98-420 Sokolniki (pok. nr 7), 
tel. 62 78 45 159, fax 62 78 45 194, email: ug@sokolniki.pl, www.sokolniki.pl

Sposób dostarczenia
dokumentów

Osobiście.

Opłaty
Nie podlega opłacie skarbowej na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r.,
o opłacie skarbowej (t.j. Dz. U z 2016 r., poz.1827, ze zmianami).

Sprawę załatwia i udziela
szczegółowych wyjaśnień

Urząd Gminy Sokolniki, ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 1, 98-420 Sokolniki, Pokój nr 10,
tel. 62 78 45 159, fax 62 78 45 194, email: ug@sokolniki.pl, www.sokolniki.pl

Godziny urzędowania

Pn 7:30 - 15:30
Wt 7:30 - 17:00
Śr 7:30 - 15:30
Cz 7:30 - 15:30
Pt 7:30 - 14:00

Termin załatwienia sprawy Nie później niż w terminie 30 dni od daty złożenia wniosku. 

Tryb odwoławczy
Od decyzji przysługuje stronom odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w 
Sieradzu za pośrednictwem Wójta Gminy Sokolniki w terminie 14 dni od dnia jej dostarczenia.

Uwagi

• Zezwolenie na zajęcie pasa drogowego w celu prowadzenia robót wydaje się na czas 
określony.

• W zezwoleniu określa się m. in. sposób zabezpieczenia zajmowanego pasa drogowego, 
warunki przywrócenia pasa drogowego do poprzedniego stanu użyteczności, okres zajęcia 
pasa drogowego, wysokość opłaty za zajęcie pasa drogowego oraz sposób jej uiszczenia.

• Za zajęcie pasa drogowego:
◦ bez zezwolenia
◦ z przekroczeniem terminu zajęcia określonego w zezwoleniu
◦ o powierzchni większej niż określona w zezwoleniu 
wymierza się, w drodze decyzji administracyjnej, karę pieniężną w wysokości 10 – 
krotności ustalonej opłaty. 

Data wytworzenia
informacji, osoba
odpowiedzialna

02.07.2018 r. 
Mariusz Figiel


