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KARTA USŁUGI

Nazwa Sprawy NADANIE NUMERU PORZĄDKOWEGO NIERUCHOMOŚCI
Stanowisko/ referat/

jednostka organizacyjna
realizująca zadanie

Referat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Środowiska
Urząd Gminy Sokolniki, ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 1, 98-420 Sokolniki, Pokój nr 10,
tel. 62 78 45 159, fax 62 78 45 194, email: ug@sokolniki.pl, www.sokolniki.pl

Podstawa prawna

• Ustawa z dnia 4 marca 2010 r. o infrastrukturze informacji przestrzennej (t.j. Dz. U. z 2017
r. poz. 1382 z późn. zm.);

• Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i kartograficzne (t.j. Dz. U. z 2017 r. 
poz. 2101 z późn. zm.);

• Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 stycznia 2012 r. w sprawie 
ewidencji miejscowości, ulic i adresów (Dz. U. Poz. 125);

• Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 
2017 r. poz. 1257 z późn. zm.).

Wymagane dokumenty

Wniosek o ustalenie numeru porządkowego wraz z załącznikami: 
• kopia mapy zasadniczej, ewidencyjnej, z projektem podziału, topograficznej w skali nie 

mniejszej niż 1 : 10 000;
• lub kopia projektu zagospodarowania działki lub terenu.

Miejsce złożenia
dokumentów

Urząd Gminy Sokolniki, ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 1, 98-420 Sokolniki (pok. nr 7), 
tel. 62 78 45 159, fax 62 78 45 194, email: ug@sokolniki.pl, www.sokolniki.pl

Sposób dostarczenia
dokumentów

Osobiście.

Opłaty
Nie podlega opłacie skarbowej na podstawie art.2 ust.1 pkt.2 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r.,
o opłacie skarbowej (t.j. Dz. U z 2016 r., poz.1827, ze zmianami).

Sprawę załatwia i udziela
szczegółowych wyjaśnień

Urząd Gminy Sokolniki, ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 1, 98-420 Sokolniki, Pokój nr 10,
tel. 62 78 45 159, fax 62 78 45 194, email: ug@sokolniki.pl, www.sokolniki.pl

Godziny urzędowania

Pn 7:30 - 15:30
Wt 7:30 - 17:00
Śr 7:30 - 15:30
Cz 7:30 - 15:30
Pt 7:30 - 14:00

Termin załatwienia sprawy
Wydanie stosowanego dokumentu następuje nie później niż w terminie 30 dni od daty złożenia 
wniosku. Termin ten ulega wydłużeniu w wypadku kompleksowego opracowania nazewnictwa ulic 
albo całej miejscowości. 

Tryb odwoławczy Nie przysługuje.

Uwagi

W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów wnioskodawca zostanie wezwany do 
uzupełnienie wniosku i złożenie ich w terminie 7 dni od daty otrzymania wezwania. Zgodnie z art.64
§ 2 Kodeksu postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U z 2017 r., poz.1257, ze zmianami), nie 
usunięcie braków spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania. 

Data wytworzenia
informacji, osoba
odpowiedzialna

02.07.2018 r.
Jolanta Cieśla


