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KARTA USLUGI

Nazwa Sprawy

PRZYJMOWANIE | ROZPATRYWANIE PETYCJI

Stanowisko/ referat/
jednostka organizacyjna
realizujaca zadanie

Referat Organizacyjny
Urzad Gminy w Sokolnikach, ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 1, 98-420 Sokolniki, pokoj nr 7,
tel. 62 78 45 159, fax 62 78 45 194, email: ug@sokolniki.pl, www.sokolniki.pl

Podstawa prawna

1) Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 870).
2) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego
(tj. Dz. U. 22021 r. poz. 735 z p6zn. zm.).

Wymagane dokumenty

1) Petycja.

2) Zgoda podmiotu trzeciego na ztozenie petycji w jego interesie (w przypadku sktadania
petycji w interesie podmiotu trzeciego, zgoda taka jest dotgczana do petycji).

3) Dokumentacja, majaca zwigzek ze sprawg pozostajaca przedmiotem petycji (opcjonalnie).
4) Zgoda na ujawnienie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej gminy Sokolniki danych
osobowych podmiotu wnoszacego petycje (opcjonalnie).

Przedmiotem petycji moze by¢ zadanie, w szczegélno$ci, zmiany przepisOw prawa, podjgcia
rozstrzygnigcia lub innego dzialania w sprawie dotyczacej podmiotu wnoszacego petycje, Zycia
zbiorowego lub warto$ci wymagajacych szczegdlnej ochrony w imi¢ dobra wspolnego,
mieszczacych si¢ w zakresie zadan i kompetencji adresata petycji. O tym, czy pismo jest petycja,
decyduje tres¢ zadania, a nie jego forma zewnetrzna.

Nadawca petycji

Petycje moga sktadaé: osoby fizyczne, osoby prawne, jednostki organizacyjne niebgdace osobami
prawnymi lub grupa tych podmiotow. Petycja moze by¢ ztozona w interesie publicznym, w interesie
podmiotu wnoszacego petycje¢ lub interesie podmiotu trzeciego, za jego zgoda.

Adresat petycji

Petycje kieruje si¢ do organu wiladzy publicznej, a takze do organizacji lub instytucji spotecznej
w zwiazku z wykonywanymi przez nig zadaniami zleconymi z zakresu administracji publiczne;j.
Adresat petycji, ktory jest niewlasciwy do jej rozpatrzenia, przesyla jg niezwlocznie, nie pdzniej
jednak niz w terminie 30 dni od dnia jej ztozenia, do podmiotu wlasciwego do rozpatrzenia petycji,
zawiadamiajgc o tym rownoczes$nie podmiot wnoszacy petycje.

Petycja powinna zawierac:

- oznaczenie podmiotu wnoszgcego petycje; jezeli wnoszacym petycje jest grupa podmiotow,
W petycji nalezy wskaza¢ oznaczenie kazdego z tych podmiotéw oraz osobe reprezentujaca podmiot
Wnoszacy petycje,

- wskazanie miejsca zamieszkania albo siedziby podmiotu wnoszacego petycje oraz adresu
do korespondencji; jezeli podmiotem wnoszacym petycje jest grupa podmiotow, w petycji nalezy
wskaza¢ miejsce zamieszkania lub siedzibe kazdego z tych podmiotow,

- 0znaczenie adresata petycji,

- wskazanie przedmiotu petycji.

Podpis

- petycja sktadana w formie pisemnej powinna by¢ podpisana przez podmiot wnoszacy petycje,
a jezeli podmiotem wnoszacym petycje nie jest osoba fizyczna lub gdy petycje wnosi grupa
podmiotéw - przez osob¢ reprezentujaca podmiot wnoszacy petycje,

- petycja skladana za pomoca $rodkéw komunikacji elektronicznej moze by¢ opatrzona
kwalifikowanym podpisem elektronicznym oraz powinna zawiera¢ takze adres poczty elektronicznej
podmiotu wnoszacego petycje.

Miejsce ztozenia
dokumentoéw

Urzad Gminy w Sokolnikach, ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 1, 98-420 Sokolniki (pokoj nr 7),

Sposob dostarczenia

Petycje sktada si¢ w formie pisemnej na adres
Urzad Gminy w Sokolnikach, ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 1, 98-420 Sokolniki

dokumentoéw albo za pomoca §rodkow komunikacji elektronicznej na adres e-mail: ug@sokolniki.pl
lub adres skrytki ePUAP: /01553rtalf/SkrytkaESP
Oplaty Nie podlega optacie skarbowej.

Sprawe zatatwia i udziela
szczegdtowych wyjasnien

Sekretarz Gminy, Ewelina Kos, pokdj nr 9, tel. 62 62 62 212, fax 62 78 45 194, email:
sekretarz@sokolniki.pl , rada@sokolniki.pl



http://www.sokolniki.pl/
mailto:ug@sokolniki.pl
mailto:sekretarz@sokolniki.pl
mailto:rada@sokolniki.pl

Godziny urzedowania

Poniedziatek 7:30 - 15:30

Witorek 8:30 - 16:30
Sroda 7:30 - 15:30
Czwartek 7:30 - 15:30
Pigtek 7:30 - 15:30

Termin i sposéb
zatatwienia sprawy

Petycja powinna by¢ rozpatrzona bez zbednej zwloki, jednak nie pozniej niz w terminie 3 miesigcy
od dnia jej ztozenia. Termin liczy si¢ odpowiednio od dnia otrzymania petycji przez wlasciwy organ
albo od dnia uzupelnienia lub wyjasnienia tre§ci petycji. Podmiot rozpatrujacy petycje zawiadamia
podmiot wnoszacy petycje 0 sposobie jej zatatwienia wraz z uzasadnieniem w formie pisemnej albo
za pomocg srodkow komunikacji elektroniczne;j.

Tryb odwotawczy

Postgpowanie w sprawie petycji jest postgpowaniem jednoinstancyjnym. Sposob zalatwienia
petycji nie moze by¢ przedmiotem skargi.

Uwagi

Podmiot wiasciwy do rozpatrzenia petycji moze pozostawi¢ bez rozpatrzenia petycj¢ ztozona
w sprawie, ktora byla przedmiotem petycji juz rozpatrzonej przez ten podmiot, jezeli w petycji nie
powolano si¢ na nowe fakty lub dowody nieznane podmiotowi wlasciwemu do rozpatrzenia petycji.
Jezeli wystapi taka sytuacja, podmiot wiasciwy do rozpatrzenia petycji niezwlocznie informuje
podmiot wnoszacy petycje 0 pozostawieniu petycji bez rozpatrzenia i poprzednim sposobie
zalatwienia petycji.

Jezeli w ciagu miesigca od otrzymania petycji przez podmiot wlasciwy do rozpatrzenia petycji
sktadane sa dalsze petycje dotyczace tej samej sprawy, podmiot wiasciwy do rozpatrzenia petycji
moze zarzadzi¢ taczne rozpatrywanie petycji (petycja wielokrotna).

Na stronie internetowej podmiotu rozpatrujacego petycje lub urzedu go obstugujacego niezwltocznie
zamieszcza sie informacje zawierajagca odwzorowanie cyfrowe (skan) petycji, date jej zlozenia oraz
- w przypadku wyrazenia zgody - imi¢ i nazwisko albo nazwe podmiotu wnoszacego petycj¢ lub
podmiotu, w interesie ktorego petycja jest sktadana.

Petycje niezawierajace oznaczenia podmiotu, wskazania miejsca zamieszkania albo siedziby
podmiotu wnoszacego petycje oraz adresu do korespondencji pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

Zasady sktadania i rozpatrywania petycji oraz sposOb postepowania organéw w sprawach
dotyczacych petycji reguluje ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (t.j. Dz. U. z 2018r. poz.
870).

Data wytworzenia
informacji, osoba
odpowiedzialna

18 lipca 2022 r.
Ewelina Kos




