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GMINA SOKOLNIKI

Tel. 62 78 45 159; Fax 62 78 45 194
email: ug@sokolniki.pl
www.sokolniki.pl

Urzad Gminy w Sokolnikach
ul. Marszaltka Jozefa Pitsudskiego 1
98-420 Sokolniki

KARTA USLUGI

Nazwa Sprawy

POSWIADCZENIE WEASNORECZNOSCI PODPISU

Stanowisko/ referat/
jednostka organizacyjna
realizujgca zadanie

Referat Organizacyjny
Urzad Gminy w Sokolnikach, ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 1, 98-420 Sokolniki, pokdj nr 7,
tel. 62 78 45 159, fax 62 78 45 194, email: ug@sokolniki.pl, www.sokolniki.pl

Podstawa prawna

1)Ustawa z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o notariacie (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1192 z pdzn. zm.).

2) Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 7 lutego 2007 r. w sprawie sporzadzania
niektorych poswiadczen przez organy samorzadu terytorialnego i banki (Dz. U. Nr 27, poz. 185).

3)Ustawa z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (t.j.
Dz. U. z 2022 r. poz. 504).

4)Ustawa z dnia 16 listopada 2006 1. o optacie skarbowe;j (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1923 z pézn. zm.).

Wymagane dokumenty

1) wniosek o poswiadczenie wiasnorgcznosei podpisu,

2) oryginal dokumentu, na ktorym zostanie po$wiadczona wlasnoreczno$é podpisu,
3) dowod tozsamosci ze zdjeciem osoby sktadajgcej oswiadczenie (do wgladu),
4) dowdd uiszczenia optaty skarbowej.

Miejsce zlozenia
dokumentow

Urzad Gminy w Sokolnikach, ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 1, 98-420 Sokolniki (pokdj nr 7),

Sposob dostarczenia

Osobiscie w Urzedzie Gminy w Sokolnikach.

dokumentéw
Optata skarbowa w wysokosci 9 zt od podpisu. Optate wnosi si¢ na rachunek bankowy Urzedu Gminy
w Sokolnikach: 749256 0004 4200 0114 3000 0010 w tytule nalezy poda¢: ,,Optata skarbowa za
Oplaty poswiadczenie whasnorgczno$ei podpisu — imig i nazwisko”.

Nie dotyczy spraw, ktore nie podlegaja oplacie skarbowej, badz sa z niej zwolnione (ustawa z dnia 16
listopada 2006 r. o optacie skarbowej) m.in. za poswiadczenie wilasnorgcznosci podpisu na
dokumentach do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego.

Sprawe zatatwia
i udziela szczegdtowych
wyjasnien

Sekretarz Gminy, Ewelina Kos, pokdj nr 9, tel. 62 62 62 212, fax 62 78 45 194, email:

sekretarz@sokolniki.pl, rada@sokolniki.pl

Godziny urzedowania

Poniedziatek 7:30 - 15:30
Witorek 8:30 - 16:30
Sroda 7:30 - 15:30
Czwartek 7:30 - 15:30
Piatek 7:30-15:30

Termin i sposéb
zalatwienia sprawy

W dniu zgtoszenia si¢ do Urzgdu Gminy w Sokolnikach.

Tryb odwotawczy

Nie dotyczy.

Uwagi

Poswiadczenia wlasnorgczno$cei podpisu, zgodnie z art. 96 ustawy z dnia 14 lutego 1991r. prawo
0 notariacie, moze dokona¢ tylko notariusz. Wyjatek stanowia niektore czynnosdci okre$lone
w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie art. 101 ww. ustawy.

Zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 7 lutego 2007 r. w sprawie sporzadzania
niektorych poswiadczen przez organy samorzadu terytorialnego i banki w miejscowos$ciach, w ktorych
nie ma kancelarii notarialnej, do po$§wiadczania wlasnoreczno$ci podpisu upowazniony jest wojt:

- na pismach upowazniajacych do odbioru przesytek i sum pienigznych oraz odbioru dokumentow
z urzgddw i instytucji,



mailto:sekretarz@sokolniki.pl
mailto:rada@sokolniki.pl

- na o$wiadczeniach stwierdzajacych stan rodzinny i majatkowy sktadajacego oswiadczenie.

Wojt upowazniony jest takze do po$wiadczania pozostawania osoby przy zyciu lub w okreslonym
miejscu, w celu otrzymania emerytury, renty lub innych §wiadczen z ubezpieczenia spotecznego.

Zgodnie z art. 122 ust. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spotecznych (Dz. U. z 2004 r. Nr 39, poz. 353, z p6zn. zm.), organy administracji
rzadowej i samorzadowej oraz (organy) pracodawcy sa zobowigzane do nieodptatnego poswiadczania
wlasnorecznoséci lub autentycznosci podpis6w na oswiadczeniach (deklaracjach) i formularzach
rentowych wymaganych do uzyskania lub pobierania rent z instytucji zagranicznych. Natomiast zgodnie
z art. 128 ust. 3 tej ustawy, wlasciwe organy administracji rzadowej lub jednostek samorzadu
terytorialnego potwierdzaja nicodptatnie wilasnoreczno$¢ podpisu emeryta lub rencisty (a w razie
okolicznosci uniemozliwiajacych lub utrudniajacych takze osoby sprawujacej faktyczng opieke), w celu
potwierdzenia istnienia dalszego prawa do pobierania §wiadczen okre§lonych ta ustawa.

Poswiadczenie wlasnorgeznosci podpisu sporzadzone na podstawie Ww. przepisow wywoluje takie
same skutki, jak gdyby poswiadczenia dokonywat notariusz.

Data wytworzenia
informacji, osoba
odpowiedzialna

20 lipca 2022 r.
Ewelina Kos




