GMINA SOKOLNIKI

Tel. 62 78 45 159; Fax 62 78 45 194
email: ug@sokolniki.pl
www.sokolniki.pl

Urzad Gminy w Sokolnikach
ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 1
98-420 Sokolniki

KARTA USLUGI

Nazwa Sprawy

UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ NAWNIOSEK

Stanowisko/ referat/
jednostka organizacyjna
realizujaca zadanie

Urzad Gminy w Sokolnikach
ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 1, 98-420 Sokolniki, pokoj nr 7, tel. 62 78 45 159, fax 62 78 45 194,
email: ug@sokolniki.pl, www.sokolniki.pl

Podstawa prawna

1) Ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz.
902).

2) Zarzadzenie Nr 120.9.2022 Wojta Gminy Sokolniki z dnia 26 lipca 2022 r. w sprawie instrukcji
udostepniania informacji publicznej na wniosek w Urzedzie Gminy w Sokolnikach.

Wymagane dokumenty

Whiosek 0 udostepnienie informacji publicznej, ktory powinien zawieraé okre$lenie:
1) przedmiotu;
2) sposobu i formy udostepnienia informacji publicznej;
3) danych umozliwiajacych skuteczne dorgczenie wnioskowanej informacji w sposob i w formie
wskazanych we wniosku.

Miejsce ztozenia
dokumentow

Urzad Gminy w Sokolnikach, ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 1, 98-420 Sokolniki - pokéj nr 7.

Sposéb dostarczenia

Osobiscie.
Listownie.
Mozliwo$¢ ztozenia wniosku droga elektroniczng.

dokumentoéw Urzad Gminy w Sokolnikach, ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 1, 98-420 Sokolniki
fax 62 78 45 194,
email: ug@sokolniki.pl,
adres skrytki ePUAP: /01553 rtalf/SkrytkaESP
Jezeli urzad gminy realizujagc wniosek ma ponies¢ dodatkowe koszty zwigzane z udostepnieniem
informacji publicznej w sposob wskazany we wniosku lub z koniecznos$cig przeksztatcenia informacji
w forme wskazang we wniosku, moze pobra¢ od wnioskodawcy optate odpowiadajaca wysokosci tych

Optaty kosztow.

Wysokos¢ optaty odpowiada rzeczywistym kosztom zwigzanym z udostepnieniem informacji publicznej
W sposob wskazany we wniosku.

Sprawe zatatwia
i udziela szczegdtowych
wyjasnien

Referat Finansow i Podatkéw, Skarbnik Gminy — Barbara Sawicka — Kanicka — pokoj nr 19,
tel. 626262217
Referat Os$wiaty, Spraw Spolecznych i Promocji, Zastepca Wojta - Bartosz Goérka

— pokdj nr 2, tel. 626262225
Referat Organizacyjny, Sekretarz Gminy — Ewelina Kos — pokoj nr 9, tel. 626262212

Referat Gospodarki Komunalnej i Gospodarki Mieniem, Kierownik - Ryszard Gruner — pokéj nr 10,
tel. 627846101

Referat Inwestycji i Ochrony Srodowiska, Kierownik — Rafat Barszczewski, pokéj nr 11,
tel. 626262230

Urzad Stanu Cywilnego i ewidencja ludnosci, Kierownik — Katarzyna Krzyzanowska, pokdj nr 5,
tel. 627845107

Pelnomocnik ds.
tel. 627845159

rozwiazywania problemow alkoholowych, lwona Kapral — pokdj nr 7,

Kierownicy komoérek organizacyjnych ponosza odpowiedzialno$¢ za terminowe udostepnianie
informacji oraz za tre$¢ i zakres udzielonej odpowiedzi w zwigzku z udostepniong informacja publiczng
bedaca w posiadaniu kierowanych przez nich komoérek organizacyjnych, zgodnie z wiasciwoscia
okreslona w regulaminie organizacyjnym urzedu.

Godziny urzedowania

7:30 - 15:30
8:30 - 16:30

Poniedziatek
Wtorek




Sroda 7:30 - 15:30
Czwartek 7:30 - 15:30
Piatek 7:30 - 15:30

Termin i sposob
zalatwienia sprawy

Informacje udostgpnia si¢ bez zbegdnej zwloki, nie pézniej niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia
wniosku.

Jezeli informacja nie moze by¢ udostepniona w terminie 14 dni liczac od daty zloZenia wniosku,
najpozniej w ostatnim dniu uptywajacego terminu nalezy powiadomi¢ wnioskodawce o:

1) powodach opdznienia;

2) terminie, w jakim informacja zostanie udostepniona, nie dtuzszym jednak niz 2 miesiagce od dnia
ztozenia wniosku.

Udostgpnienie informacji publicznej na wniosek nastgpuje w sposob i w formie zgodnym z wnioskiem,
chyba ze $rodki techniczne, ktorymi dysponuje urzad gminy nie umozliwiaja takiego udostepnienia.

Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostgpniona w sposéb lub w formie okreslonych we
wniosku, urzad gminy powiadamia pisemnie wnioskodawce o przyczynach braku mozliwo$ci
udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem i wskazuje, w jaki sposob lub w jakiej formie informacja
moze by¢ udost¢gpniona niezwlocznie. W takim przypadku, jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia
wnioskodawca nie zlozy wniosku o udostgpnienie informacji w sposéb lub w formie wskazanych
w powiadomieniu, postgpowanie o udostgpnienie informacji umarza sig.

Odmowa udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenie postgpowania o udostepnienie informacji
publicznej nastgpuje w drodze decyzji administracyjnej.

Od wydanych w toku postgpowania 0 udostgpnienie informacji publicznej rozstrzygnigé¢, wnioskodawcy
przystuguja nastepujace srodki zaskarzenia:

1) do decyzji o odmowie udostepnienia informacji publicznej oraz decyzji o umorzeniu
postepowania o udostepnienie informacji publicznej stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postegpowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 735
z pdzn. zm.). — odwotanie od powyzszych decyzji wnosi si¢ w terminie 14 dni od dnia
doreczenia decyzji do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w  Sieradzu
za posrednictwem organu, ktory wydat decyzje;

Tryb odwotawczy 2) na postanowienie o pobraniu oplaty stanowigcej zwrot kosztow zwigzanych ze sposobem
udostepnienia lub koniecznoscig przeksztalcenia informacji publicznej przystuguje zazalenie
do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Sieradzu za posrednictwem Organu, ktory
wydat postanowienie, w terminie 7 dni od dnia dorgczenia postanowienia;

3) do skarg stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Prawo o postepowaniu przed

sadami administracyjnymi (Dz. U. z 2022 r. poz. 329) — w przypadku bezczynnosci organu
w sytuacji zlozenia wniosku o udostepnienie informacji publicznej shuzy skarga do
Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Lodzi za posrednictwem organu, ktorego
bezczynno$¢ jest przedmiotem skargi.

Udostegpnienie informacji publicznej na wniosek dotyczy informacji, ktoéra nie zostata udostepniona

w Biuletynie Informacji Publicznej urzgdu gminy.

Informacja publiczna, ktéra moze by¢ niezwlocznie udostepniona, jest udostepniana w formie ustnej lub

pisemnej bez pisemnego wniosku.

W przypadku, gdy wnioskodawca ztozy ustnie (telefonicznie lub w sposob bezposredni) wniosek

o udostepnienie informacji publicznej, ktora nie moze zosta¢ udostgpniona niezwlocznie, wowczas jest

on informowany o konieczno$ci ztozenia wniosku w formie papierowej, badz elektronicznej.

Uwagi

Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach okre$lonych
w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo
chronionych. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu ze wzgledu na prywatno$¢ osoby
fizycznej lub tajemnice przedsigbiorcy. Ograniczenie to nie dotyczy informacji o osobach peliacych
funkcje publiczne, majacych zwiazek z petnieniem tych funkcji oraz w przypadku gdy osoba fizyczna
lub przedsigbiorca rezygnuja z przyshugujacego im prawa.

Zatacznik do procedury — wzor wniosku o udostgpnienie informacji publicznej.

Data wytworzenia
informacji, osoba
odpowiedzialna

28 lipca 2022 r.
Ewelina Kos



https://sip.lex.pl/#/document/16982717?cm=DOCUMENT

