GMINA SOKOLNIKI Urzad Gminy w Sokolnikach Tel. 62 78 45 159; Fax 62 78 45 194

ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 1 email: ug@sokolniki.pl
98-420 Sokolniki www.sokolniki.pl
KARTA USLUGI

Nazwa Sprawy

ZAMELDOWANIE NA POBYT STALY LUB CZASOWY CUDZOZIEMCOW

Stanowisko/ referat/
jednostka organizacyjna
realizujgca zadanie

Urzad Stanu Cywilnego

Urzad Gminy w Sokolnikach, ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 1, 98-420 Sokolniki,
pokdj nr 5,

tel. 62 78 45 107, fax 62 78 45 194, email: el@sokolniki.pl, www.sokolniki.pl

Podstawa prawna

1) Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz.
1191);

2) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U.
22021 r. poz. 735 z p6zn. zm.);

3) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017
r. w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypehiania formularzy stosowanych przy
wykonywaniu obowiazku meldunkowego (Dz. U. poz. 2411 z p6zn. zm.);

4) Ustawa z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 2354
Z pozn. zm.);

5) Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. 0 optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1923
Z pozn. zm.).

Wymagane dokumenty

1) Obywatel panstwa cztonkowskiego UE albo EFTA przedstawia do wgladu w organie
gminy:

e wazny dokument podrézy lub inny wazny dokument, ktory potwierdzi tozsamos¢
i obywatelstwo

1) Czlonek rodziny obywatela panstwa cztonkowskiego UE albo EFTA przedstawia do
wgladu w organie gminy:

e wazny dokument podrézy,

e wazng karte statego pobytu czlonka rodziny obywatela UE lub wazng kart¢ pobytu
cztonka rodziny obywatela UE, a je$li nie ma takiej mozliwosci — inny dokument, ktory
potwierdzi, ze jest cztonkiem rodziny obywatela UE,

2) Osoba nie bedaca obywatelem panstwa cztonkowskiego UE albo EFTA oraz nie
bedaca cztonkiem rodziny wymienionego cudzoziemca przedstawia do wgladu w organie
gminy (BRAK MOZLIWOSCI ZLOZENIA DOKUMENTOW W FORMIE
DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO):

e wazny dokument podrézy,
o wize, jesli wjazd do Polski nastgpit na podstawie umowy, ktora przewiduje zniesienie
lub ograniczenie obowigzku posiadania wizy albo cudzoziemiec jest w Polsce na
podstawie art. 108 ust. 1 pkt 2 lub art. 206 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r.
0 cudzoziemcach lub na podstawie umieszczonego w dokumencie podrézy odcisku
stempla, ktory potwierdza ztozenie wniosku 0 udzielenie zezwolenia na pobyt jako
rezydenta dugoterminowego UE przedstawia:
e wazny dokument podrozy,
e oraz JEDEN z nast¢pujacych dokumentow:
1) tymczasowe zaswiadczenie tozsamosci cudzoziemca,
2) Kkarta pobytu,
3) ,,Zgoda na pobyt tolerowany”,
4) zezwolenie na pobyt czasowy,
5) zezwolenie na pobyt staty,
6) zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego UE;
4) Potwierdzenie pobytu w lokalu, dokonane przez wiasciciela lub inny podmiot
dysponujacy tytutem prawnym do lokalu na formularzu zgloszenia pobytu statego lub
formularzu zgloszenia pobytu czasowego;

5) Dokument potwierdzajacy tytul prawny do lokalu wiasciciela lub podmiotu (do wgladu
w organie gminy);

6) Dokument elektroniczny potwierdzajacy jego tytul prawny do lokalu, a w razie
niemozno$ci jego uzyskania - odwzorowanie cyfrowe tego dokumentu, a obywatel
nieposiadajgcy tytulu prawnego do lokalu dotgcza do formularza dokument elektroniczny




zawierajacy oswiadczenie wilasciciela lub innego podmiotu dysponujacego tytutem
prawnym do lokalu potwierdzajace pobyt w lokalu oraz dokument potwierdzajacy tytut
prawny do lokalu tego wtasciciela lub podmiotu, a w razie niemoznosci ich uzyskania
- odwzorowanie cyfrowe tych dokumentéw (jeSli wniosek sktadany  jest
w formie dokumentu elektronicznego);

7) Wypekniony formularz zgtoszenia pobytu statego lub zgloszenie pobytu czasowego.

Miejsce ztozenia

Urzad Gminy w Sokolnikach, ul. Marszatka Jozefa Pilsudskiego 1, 98-420 Sokolniki

dokumentdéw (pokoj nr 5)
Osobiscie
Sposéb dostarczenia | Urzad Gminy w Sokolnikach, ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 1, 98-420 Sokolniki
dokumentow albo za pomoca $rodkow  komunikacji  elektronicznej na  adres  skrytki
ePUAP: /01553rtalf/SkrytkaESP
Nie podlega optacie skarbowe;j.
Oplaty 17, 00 zt optaty skarbowej za pelnomocnictwo w przypadku dziatania przez pelnomocnika

(nie podlega optacie skarbowej jezeli petnomocnikiem jest matzonek, wstepny, zstepny lub
rodzenstwo).

Sprawe zatatwia i
udziela szczegotowych
wyjasnien

Katarzyna Krzyzanowska, pokoj nr 5, tel. 62 78 45 107, fax 62 78 45 194, email:
el@sokolniki.pl

Godziny urzgdowania

Poniedziatek 7:30 - 15:30
Witorek 8:30-16:30
Sroda 7:30 - 15:30
Czwartek 7:30 - 15:30
Pigtek 7:30 - 15:30

Termin i sposob
zalatwienia sprawy

W dniu zgloszenia.

Tryb odwotawczy

Tryb odwotawczy wystepuje w przypadku wydania decyzji o odmowie
zameldowania. Organem odwotawczym jest Wojewoda Lodzki za posrednictwem
Wojta Gminy Sokolniki, w terminie 14 dni od daty doreczenia decyz;ji.

Uwagi

Za osobg¢ nieposiadajacg zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajaca ograniczong
zdolno$¢ do czynnosci prawnych obowiazek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel
ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujaca nad nig faktyczng opieke w miejscu
ich wspdlnego pobytu.

Obowigzku meldunkowego mozna dopetié przez pelnomocnika legitymujacego sig¢
pelnomocnictwem udzielonym w formie, o ktérej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735,
1491 1 2052), po potwierdzeniu przez pelnomocnika jego tozsamosci za pomoca
dokumentu tozsamosci albo po uwierzytelnieniu pelnomocnika na zasadach okreslonych w
ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne.

Data wytworzenia
informacji, osoba
odpowiedzialna

24 sierpnia 2022 .
Katarzyna Krzyzanowska



https://sip.lex.pl/#/document/16784712?unitId=art(33)par(2)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17181936?cm=DOCUMENT

