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Dostepny samorzgd - granty
,Dostepny Samorzad w Gminie Sokolniki”

Sokolniki, dnia 19.10.2022 1.
ZMIANA 1 z dnia 25.10.2022 r.

ROS.7313.3.1.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE
na Swiadczenie uslug doradztwa z zakresu dostepnosSci

I. NAZWAITADRES ZAMAWIAJACEGO

Gmina Sokolniki

ul. Marszatka J6zefa Pitsudskiego 1

98-420 Sokolniki

Tel.: 62 78 451 59

Fax.: 62 78 451 94

Strona internetowa: https://www.sokolniki.pl/
E mail: ug@sokolniki.pl

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego
zgodnie z Regulaminem naboru wnioskow o udzielenie grantu ,,Dostgpny samorzad -
granty” dla jednostek samorzadu terytorialnego — zatacznik do uchwaty nr 15/2022
Zarzadu PFRON z dnia 8 lutego 2022 r. oraz pdzniejszymi jego zmianami.

2. Warto$¢ szacunkowa zamdwienia jest nizsza niz 130 000 zt netto.

3. Przedmiot zamoéwienia jest dofinansowany ze S$rodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Dzialania 2.18 Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoOwienia jest §wiadczenie ustugi doradczej w zakresie dostepnosci
w ramach realizowanego grantu ,,Dostgpny samorzad”.
2. Zamobwienie obejmuje:
1) analiz¢ aktualnych dokumentow i przestrzeni pod katem dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami i osobami ze szczegdlnymi potrzebami, w tym z psem
asystujacym/ psem przewodnikiem — dotyczy budynku Urzedu Gminy oraz
Gminnego Osrodka Kultury, Sportu 1 Turystyki w Sokolnikach;
2) opracowanie standardéw/instrukcji zwigzanej z przebywaniem w budynkach osob
z niepelnosprawno$ciami, ktorzy korzystaja z pomocy psa przewodnika/ psa
asystujacego — dotyczy budynku Urzedu Gminy oraz Gminnego Osrodka Kultury,
Sportu i1 Turystyki w Sokolnikach,;
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weryfikacj¢ zatozonych dziatah pod katem doboru odpowiednich rozwigzan
dotyczacych dostosowania obiektow do potrzeb osdéb z niepelnosprawnosciami/
wypracowanie dobrych praktyk, w tym analiza opisOw przedmiotow zamdwienia
w zakresie: budowy windy; podjazdu dla o0s6b niepelnosprawnych; zakupu
1 montazu drzwi; uchwytow ulatwiajacych korzystanie z urzadzen higieniczno —
sanitarnych; plandéw tyflograficznych; przewijakéw przysciennych; domofonéw;
oznakowania pomieszczen 1 ciggéw komunikacji alfabetem Braille’a; zakupu
infokioskow — dotyczy budynku Urzedu Gminy oraz Gminnego Osrodka Kultury,
Sportu i Turystyki w Sokolnikach,;

szkolenie pracownikow Urzedu Gminy oraz Gminnego O$rodka Kultury, Sportu
1 Turystyki w Sokolnikach z zakresie procesu obstugi klienta z
niepetnosprawnosciami.

. Wymagania ogo6lne dotyczace organizacji szkolenia:

Szkolenie odbedzie si¢ w siedzibie Zamawiajacego, w trybie stacjonarnym.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci realizacji ustugi za pomocg srodkoéw zdalne;j
komunikacji.

W szkoleniu bedzie brato udzial facznie do 30 osodb. Z przyczyn technicznych
Zamawiajacy przewiduje szkolenie w podziale na 2 grupy. Zamawiajacy przewiduje
rotacje w liczbie uczestnikdw podczas szkolenia.

Zamawiajacy wymaga, aby szkolenie odbylo si¢ w jednym terminie dla wszystkich
grup.

Szkolenie odbedzie si¢ w dzien roboczy, w godzinach od 8:00 — 15: 00.

Szkolenie bedzie prowadzone w jezyku polskim.

Maksymalny czas szkolenie dla jednej grupy bedzie trwat do 3 godzin, jednak nie
krécej niz 2 godziny.

Wykonawca zobowigzuje si¢ w terminie 14 dni od daty podpisania umowy
dostarczy¢ Zamawiajacemu proponowany termin szkolenia oraz program szkolenia.
Szkolenie powinno obejmowac zakres co najmniej z procesu obslugi klienta z
niepetnosprawnosciami (oséb stabostyszacych, gluchych, niemych, niewidomych,
poruszajacych si¢ na wozkach).

Wykonawca zapewnienia materialy szkoleniowe dla uczestnikow.

10) Wykonawca wyda uczestnikom zaswiadczenie/certyfikat o ukonczonym szkoleniu.

W ramach przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ do pozostawania w okresie

realizacji przedmiotu zaméwienia w pelnej dyspozycyjnosci Zamawiajacego rozumiane
jako:

1)

2)

3)

realizacja przedmiotu zamoOwienia w miejscu 1 czasie okreslonym przez
Zamawiajacego, w oparciu o przedstawiany na biezgco przez Zamawiajacego
harmonogram, uaktualniany w odniesieniu do mozliwos$ci i1 potrzeb uczestnikow
projektu;

prowadzenie szkolen w terminach uzgodnionych z Zamawiajagcym. Doktadny termin
realizacja przedmiotu zamoOwienia uzgadniany bedzie po ustaleniu termindéw
dogodnych dla Uczestnikéw bioracych udziat w projekcie;

prawidtowa i efektywna realizacja powierzonych zadan w okresie trwania umowy.
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4. Przedmiot umowy zostanie wykonany zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
w szczegblnoscei z:
1) ustawg z dnia 19 lipca 2019 r. 0 zapewnianiu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1062 z pdzn. zm.);
2) rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie
warunkoéw technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie
(tj. Dz. U. 22022 1. poz. 1225);
3) wytycznymi w zakresie projektowania bez barier;
4) innymi dokumentami w tym zakresie.
5. Kody CPV:
1) 71210000-3: Doradcze ustugi architektoniczne;
2) 73000000-2 Ustugi badawcze i eksperymentalno-rozwojowe oraz pokrewne ustug
i doradcze;
3) 79400000-8 Ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej 1 zarzadzania oraz
podobne.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
1. Rozpoczecie realizacji ustugi nastapi z dniem podpisania umowy.

2. Swiadczenie ushugi doradczej odbywaé bedzie si¢ w trakcie realizacji grantu ,,Dostepny
samorzad”, nie dtuzej jednak niz do dnia 30.06.2023 r.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy (osoby fizyczne, osoby prawne), ktorzy
spetniajg nastgpujace warunki:

2) posiadaja co najmniej jednoroczne doswiadczenie niezbgdne do prawidtowego
wykonywania przedmiotu zamowienia - weryfikacja na podstawie zlozonego
Oswiadczenia;

3) znajduja si¢ w stabilnej sytuacji ekonomicznej 1 finansowej gwarantujacej wykonanie
przedmiotowego zamowienia — weryfikacja na podstawie ztozonego O$wiadczenia,

4) nie sg powigzani z Zamawiajagcym osobowo lub kapitalowo — weryfikacja na podstawie
ztozonego O$wiadczenia.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY WRAZ Z OFERTA
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1. Zamawiajacy najpierw dokona badania i oceny ofert, a nastepnie dokona kwalifikacji
podmiotowej Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, w zakresie braku
podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

2. W zakresie wykazania spelniania przez Wykonawce warunkow udziatu w postgpowaniu
oraz wykazaniu braku podstaw wykluczenia, o ktérych mowa w niniejszym Zapytaniu,
nalezy ztozy¢:

1) Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postgpowania —
wzor o$wiadczenia stanowi Zalacznik nr 2 do Zapytania;

2) Oswiadczenie Wykonawcy o posiadanych kwalifikacjach, doswiadczeniu, stabilnej
sytuacji ekonomicznej i finansowej — wzor o§wiadczenia stanowi Zatacznik nr 3 do
Zapytania;

3. Jezeli Wykonawca nie zlozyl o$wiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa
w niniejszym rozdziale lub sg one niekompletne lub zawieraja bledy, Zamawiajacy
wezwie Wykonawce odpowiednio do ich zloZenia, poprawienia lub uzupehienia
W wyznaczonym przez siebie terminie, chyba ze oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
bez wzgledu na ich ztozenie, uzupeknienie lub poprawienie lub zachodza przestanki
uniewaznienia postgpowania.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA

O udzielenie zamdwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktdrzy nie posiadaja powigzan

osobowych lub kapitalowych.

Zamawiajacy wykluczy z postgpowania o udzielenie zaméwienia Wykonawcow, ktorzy:

1) posiadaja powigzania osobowe lub kapitalowe z Zamawiajagcym. Przez powigzania
kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy Zamawiajagcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub
osobami  wykonujacymi w  imieniu = Zamawiajgcego  czynnoS$ci  zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace
w szczegblnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

¢) petieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

2) wobec ktérych zachodza przestanki okreslone w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegbdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraing oraz shuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego;

3) nie wykazali spelnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu, o ktéorych mowa
W niniejszym Zapytaniu.

Oferta Wykonawcy wykluczonego zostanie odrzucona.
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4. Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamowienia.

VIII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
7Z WYKONAWCAMI

1. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;.

3. Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami (m. in. o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia, informacje itp.) odbywa si¢ w jezyku polskim: bezposrednio na adres
poczty elektronicznej bartoszg@sokolniki.pl lub za posrednictwem operatora pocztowego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz.U. 2018 poz. 2188 z
pozn. zm.), osobiscie, za posrednictwem postanca na adres: Urzad Gminy w Sokolnikach,
ul. Marszatka Jozefa Pilsudskiego 1, 98 — 420 Sokolniki. Powyzsze nie dotyczy ztozenia
oferty, ktéra winna by¢ ztozona w sposob okreslony w Rozdziale X.

4. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tre§ci Zapytania.

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ Zapytania oraz wydtuzy¢ termin sktadania ofert.

6. Zamawiajacy nie przewiduje zebrania Wykonawcow.

7. Zamawiajacy nie udziela telefonicznie informacji dotyczacych tresci Zapytania.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od terminu sktadania ofert.

2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

v

1. Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte, sporzadzona wedlug wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 1 do Zapytania — Formularz ofertowy.

2. Oferta musi by¢ czytelna 1 sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

3. Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z treScig Zapytania oraz zalacznikow stanowigcych jego
integralng czgs$¢.

4. Zamawiajacy odrzuci oferte, jesli jej tre$¢ nie begdzie zgodna z trescig Zapytania oraz
zatacznikOw stanowiagcych jego integralng czgsc.

5. Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ w Formularzu ofertowym wszystkie
informacje wymagane przez Zamawiajacego, ktore zostaly okre§lone we wzorze
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zapytania. Tre§¢ Formularza ofertowego nie podlega
uzupehieniu przez Zamawiajacego. Brak informacji wymaganych przez Zamawiajacego
w Formularzu ofertowym spowoduje odrzucenie oferty.

6. Oferta oraz inne dokumenty i/lub o$§wiadczenia muszg by¢ podpisane przez Wykonawce,
tj. osobe (osoby) reprezentujaca Wykonawce, zgodnie z zasadami reprezentacji
wskazanymi we wlasciwym rejestrze lub osobe (osoby) wupowazniong do
reprezentowania Wykonawcy.

7. Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z treScig Zapytania.
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8. Oferte, oswiadczenia oraz dokumenty w ramach przedmiotowego postgpowania
Wykonawca przekazuje na adres: zamowienia@sokolniki.pl lub w formie papierowej na
adres Urzad Gminy w Sokolnikach, ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 1, 98 — 420
Sokolniki — oryginal podpisany przez osobe uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy.

9. Na potrzeby oceny ofert, oferta musi zawierac:

a) Formularz ofertowy sporzadzony i1 wypetliony wedlug wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 1 do Zapytania;

b) aktualne na dzien skladania ofert dokumenty i1 o$wiadczenia, wedlug wzoru
stanowigcego zalacznik nr 2 1 3 do Zapytania.

10. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca sktadajacy ofertg.

11. Wykonawca moze ztozy¢ ofert¢ do uptywu terminu sktadania ofert.

12. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ oferte¢ przed uptywem terminu
sktadania ofert.

13. Powiadomienie o wprowadzeniu zmiany musi by¢ ztozone wg takich samych zasad jak
sktadana oferta, odpowiednio oznakowana z dopiskiem ,,ZAMIANA”.

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferte¢ nalezy ztozy¢ w Urzedzie Gminy w Sokolnikach, ul. Marszatka Jozefa
Pilsudskiego 1, 98 — 420 Sokolniki lub na adres poczty elektroniczne;j:
zamowienia@sokolniki.pl nie pdzniej niz do dnia 31 pazdziernika 2022 r. do godziny
15:30.

2. W przypadku ztozenia oferty po uptywie w/w terminu Zamawiajacy odrzuci oferte.

3. Otwarcie ofert odbedzie si¢ w terminie do 3 dni roboczych od dnia uptywu terminu do
sktadania Ofert.

4. Otwarcie ofert odbywa si¢ bez udzialu Wykonawcow.

XI. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Laczna cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie elementy zwigzane z realizacja
przedmiotu zamoéwienia. Cena oferty zostanie przedstawiona przez Wykonawce
w Formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1 do Zapytania.

2. Podstawe wyliczenia ceny oferty stanowi opis Zapytania ofertowego.

3. Cena musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo i stownie, w zaokragleniu do drugiego
miejsca po przecinku.

4. Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty wszelkie koszty niezbgdne dla prawidlowego
1 pelnego wykonania zamowienia oraz wszelkie optaty 1 podatki wynikajace z przepisow
obowigzujacych na dzien sktadania ofert.

5. Zamawiajacy poprawi oczywiste omylki pisarskie 1 oczywiste omytki rachunkowe w tresci
oferty z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne
omytki polegajagce na niezgodnosci oferty ze specyfikacja warunkéw zamowienia,
niepowodujace istotnych zmian w treSci oferty. Oczywiste omylki rachunkowe
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Zamawiajacy poprawi stosujagc zasady arytmetyki przyjmujgc za punkt wyjscia do
poprawienia oczywistych omylek rachunkowych cen¢ netto wpisang liczbowo
w Formularzu ofertowym, niezwtocznie zawiadamiajagc o tym Wykonawce, ktorego oferta
zostala poprawiona.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY

. Ocena ofert bedzie dokonywana wedlug skali punktowej, przy zatozeniu, ze maksymalna

punktacja wynosi 100 punktow.

Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty, przyjmujgc zasade, ze 1% = 1 punkt.
Komisja dokona oceny ofert na podstawie Kryterium ,,Cena” — 100%

Punkty w kryterium ,,Cena brutto” zostang obliczone na podstawie ponizszego wzoru:

Cena oferty najtanszej
Liczba punktow = x 100
Cena oferty badane;j

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwoch miejsc po przecinku
zgodnie z zasadami arytmetyki.

XIII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PRZY WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

XIV.

N

v

. Zamawiajacy poinformuje niezwlocznie wszystkich Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferte

0 wyborze oferty najkorzystniejsze;.

Informacj¢ o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy zamie$ci rowniez na stronie
internetowe;.

Jesli w imieniu Wykonawcy umowe bedzie podpisywala osoba, ktorej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z dokumentow do reprezentowania, o ile umocowanie do
podpisania umowy nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zalagczonych do oferty, nalezy
przedtozy¢ petlnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do
reprezentowania Wykonawcy.

WARUNKI ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY

. Z wybranym na podstawie przeprowadzonego Zapytania ofertowego prowadzonego zgodnie

z zasada konkurencyjnosci Wykonawca zostanie podpisana umowa — wzor umowy stanowi
Zatacznik nr 4 do Zapytania.
Umowa zostanie zawarta na podstawie ztozonej oferty Wykonawcy.
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3. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian umowy w zakresie okreslonym we
wzorze umowy stanowigcym Zatgcznik nr 4 do Zapytania.

4. Zamawiajacy wyznaczy termin na podpisanie umowy, nie dluzszy jednak, niz 30 dni
roboczych. Jesli Wykonawca nie podpisze umowy w wymaganym terminie, Zamawiajacy
uzna, ze odstgpit on od podpisania umowy.

XV. ZALACZNIKI STANOWIACE INTEGRALNA CZESC ZAPYTANIA
1. Formularz ofertowy — zalacznik nr 1 do Zapytania;
2. Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postgpowania —
zatacznik nr 2 do Zapytania;
3. Oswiadczenie Wykonawcy o posiadanych kwalifikacjach, doswiadczeniu, stabilnej
sytuacji ekonomicznej i finansowej — zalacznik nr 3 do Zapytania;
4. Umowa — zalacznik nr 4 do Zapytania.
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