ZARZADZENIE NR 120.25.2023
WOJTA GMINY SOKOLNIKI
z dnia 28 sierpnia 2023r.

w sprawie powolania zespolu do spraw przeprowadzenia wyboréw do Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej i Senatu Rzeczypospolitej Polskiej
zarzadzonych na dzien 15 pazdziernika 2023 r.

Na podstawie art. 156 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (t.j. Dz.
U. z 2022 r. poz. 1277, poz. 2418 oraz z 2023 r. poz. 131, poz. 132, poz. 133, poz. 134, poz.
135 i poz. 497) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Powoluje si¢ zespot do spraw przeprowadzenia wyborow do Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej i Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien
15 pazdziernika 2023 r. (zwany dalej zespotem).

2. Zadaniem zespotu jest wykonanie prac powierzonych Woéjtowi Gminy Sokolniki na
podstawie ustawy Kodeks wyborczy, zgodnie z kalendarzem wyborczym oraz wytycznymi
Panstwowej Komisji Wyborczej (zwanej dalej PKW).

3. W sktad zespotu wchodza:

1) Ewelina Kos — przewodniczacy zespotu;
2) Katarzyna Krzyzanowska — zastepca przewodniczacego zespotu,
3) lwona Kapral — cztonek zespotu;
4) Monika Herbe¢ — cztonek zespotu;
5) Zuzanna Sutkowska — czlonek zespotu;
6) Henryk Zioto — cztonek zespotu;
7) Lukasz Zychla — cztonek zespotu;
8) Dorota Golec — cztonek zespotu;
9) Barbara Sawicka — Kanicka — cztonek zespotu,
10) Witold Redes — cztonek zespotu;
11) Mirostaw Mielczarek — cztonek zespotu;
12) Mariusz Starzynski — cztonek zespotu.
4. W czasie nieobecnosci przewodniczgcego zespotu, czynnoSci wykonuje zastepca

przewodniczacego zespotu.



§ 2. Czlonkowie zespotu realizujg nast¢pujace zadania:

1) Ewelina Kos - przewodniczgcy zespolu:

3)
b)

c)

d)

f)

9)

h)

)

K)

koordynuje catoksztatt prac zespotu,

upowszechnia informacje o procedurach wyborczych, w szczeg6lno$ci
dotyczacych uprawnien i udogodnien dla wyborcéw i komitetow wyborczych,
realizuje zadanie zwigzane z zapewnieniem miejsc do nieodplatnego umieszczania
urzgdowych obwieszczen wyborczych 1 plakatow wszystkich komitetow
wyborczych,

nadzoruje wykorzystanie §rodkow dotacji celowej na zadania zlecone zwigzane
Z organizacjg i przeprowadzeniem wybordw,

zapewnia weryfikacje granic obwodoéw oraz siedzib obwodowych komisji
wyborczych, w tym przygotowuje projekty zmian statych obwodéw gltosowania,
pehi funkcje Pelnomocnika Wojta Gminy Sokolniki ds. organizacji wyborow do
Sejmu RP i Senatu RP, utrzymuje staly kontakt z wlasciwym Komisarzem
Wyborczym, Krajowym Biurem Wyborczym — Delegatura w  Sieradzu
i urzednikiem wyborczym,

zapewnia przestrzeganie Kodeksu wyborczego oraz wytycznych PKW przy
wykonywaniu zleconych zadan zwigzanych z organizacjg wyborow do Sejmu RP
i Senatu RP, spoczywajacych na organach gminy,

nadzoruje sprawy dotyczace ochrony danych osobowych kandydatéw na cztonkow
obwodowych komisji wyborczych, cztonkéw obwodowych komisji wyborczych,
mezow zaufania oraz operatorow informatycznej obshugi obwodowych komisji
wyborczych oraz ich przetwarzania w zwigzku z obstuga wyborow,

W uzgodnieniu z urzednikiem wyborczym zapewnia organizacj¢ przyjmowania
zgloszen na kandydatoéw do obwodowych komisji wyborczych oraz realizacje
innych czynnosci zwigzanych z powolywaniem obwodowych komisji wyborczych
zgodnie z Kodeksem wyborczym oraz uchwatami PKW,

wspotpracuje z urzednikiem wyborczym w celu zapewnienia organizacji prac
zwigzanych z obstugg administracyjng oraz obstugg posiedzen obwodowych
komisji wyborczych, a takze w zakresie organizowania i przeprowadzenia szkolen
dla cztonkéw obwodowych komisji wyborczych,

organizuje w uzgodnieniu z urzgdnikiem wyborczym przyjecie, przechowywanie
| wydawanie obwodowym komisjom wyborczym kart do glosowania oraz

naktadek na karty do glosowania sporzadzanych w alfabecie Braille’a, formularzy
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2)

p)
q)

s)

protokotu, spisu wyborcow, piecze¢ci komisji, obwieszczen i innych materialow
wyborczych,

organizuje w uzgodnieniu z urzednikiem wyborczym odbiér dokumentow
z glosowania oraz pieczeciami komisji w depozyt oraz zapewnia archiwizacje
dokumentéw obwodowych komisji wyborczych,

zapewnia utrzymanie biezacego kontaktu z przewodniczacymi obwodowych
komisji wyborczych,

dysponuje srodkami dotacji celowej na zadania zwigzane z wyptata diet cztonkom
obwodowych komisji wyborczych, mezom zaufania, wynagrodzen obstugi
informatycznej oraz rozliczeniami pracowniczymi w zakresie udziatu
pracownikow w przygotowywaniu i przeprowadzeniu wyboréw, sporzadza w tym
zakresie dokumenty,

przygotowuje informacje i obwieszczenia wyborcze oraz podaje do publicznej
wiadomosci poprzez zamieszczenie tresci w Biuletynie informacji Publicznej
w terminach wynikajacych z kalendarza wyborczego, w tym m.in. przygotowuje,
na podstawie informacji przekazanych przez Komisarza Wyborczego, projekt
obwieszczenia Wojta Gminy Sokolniki, o ktorym mowa w art. 16 § 1 Kodeksu
wyborczego tj. numerach oraz granicach stalych i odr¢gbnych obwodow
glosowania, wyznaczonych siedzibach obwodowych komisji wyborczych,
lokalach obwodowych komisji wyborczych dostosowanych do potrzeb wyborcow
niepetnosprawnych oraz 0 mozliwosci glosowania korespondencyjnego
1 glosowania przez pelnomocnika,

opracowuje zarzadzenia W sprawie obstugi informatycznej wyborow,

opracowuje preliminarz wydatkéw zwigzanych z organizacjg wyborow i dokonuje
W razie potrzeby aktualizaciji,

ustala zapotrzebowanie na pieczecie dla obwodowych komisji wyborczych oraz
zabezpiecza je po zakonczeniu gltosowania,

dokonuje uzgodnien z Komenda Powiatowa Policji w Wieruszowie w zakresie

niezb¢ednym do przeprowadzenia wyborow;

Katarzyna Krzyzanowska — zastgpca przewodniczgcego zespotu, Zuzanna Sutkowska

— czlonek zespotu:

a)

organizuje proces obstugi wyborcow w zakresie ustug zwigzanych z prowadzeniem

Centralnego Rejestru Wyborcow,



3)

4)

b)

f)

9)

h)

zapewnia przygotowanie i aktualizacje spisow osob uprawnionych do udziatu
w wyborach w uzgodnieniu z wilasciwym Komisarzem Wyborczym w zakresie
ustalonym przez PKW,

organizuje udostgpnienie spisOw wyborcoOw oraz nadzoruje sprawy dotyczace
ochrony danych osobowych wyborcow oraz ich przetwarzania w zwiazku
Z obstuga wyborow,

udziela informacji o warunkach udziatu w gtosowaniu w obwodach,

realizuje dziatania informacyjne w zakresie uprawnien osob niepelnosprawnych do
informacji o wyborach,

wydaje zaswiadczenia o prawie do glosowania w miejscu pobytu w dniu
glosowania,

organizuje wykonanie zadan zwigzanych z udzielaniem pelnomocnictw do
glosowania,

realizuje zadania zwigzane z obstuga glosowania korespondencyjnego, w tym

w szczegblnosci W zakresie przygotowania i dostarczenia pakietow wyborczych;

Iwona Kapral — czlonek zespotu:

a)

b)

zapewnia dokonanie oceny stanu przygotowania lokali wyborczych przed
wyborami, w tym w szczegélnosci spelniania wymogoéw przewidzianych dla
uczestnictwa w wyborach osob niepetnosprawnych,

zapewnia zakup materiatdéw niezbednych do przygotowania i wyposazenia lokali
wyborczych w sposob zgodny z wytycznymi PKW,

wspotpracuje w zakresie urzadzenia lokali wyborczych w sposob zgodny
z wytycznymi PKW,

ustala zapotrzebowanie na materialy biurowe dla obwodowych komisji
wyborczych,

zapewnia zakup i dostarczenie materiatow biurowych obwodowym komisjom

wyborczym oraz ich odbior, a takze ich ochrone po zakonczeniu glosowania,

f) dysponuje $rodkami dotacji celowej na zadania zwigzane z przygotowaniem

I przeprowadzeniem wyborow w zakresie wydatkow na obstuge kancelaryjna oraz
wydatkow na wyposazenie lokali wyborczych, w tym dokumentuje poniesione

wydatki;

Monika Herbec — cztonek zespotu:

a)

zamieszcza w mediach spotecznosciowych informacje dotyczace wyborow,



b) przygotowuje oznaczenia zwigzane z gminnym przewozem pasazerskim dla

wyboroéw oraz oznaczenia w lokalach wyborczych;

5) Henryk Ziolo — czlonek zespotu:

a) realizuje zadania w zakresie transportu zwigzanego z przygotowaniem
i przeprowadzeniem wybordéw, W szczegolnosci transportu 0sob niepelnosprawnych
do i z lokalu wyborczego oraz gminnego przewozu pasazerskiego dla wyborcow,

b) dysponuje $rodkami dotacji celowej na zadania zwigzane z przygotowaniem
| przeprowadzeniem wyborow w zakresie wydatkow na obstuge logistyczng,

dokumentuje poniesione wydatki;

6) Lukasz Zychla — czlonek zespotu:

7)

8)

9)

a) pelni funkcje¢ koordynatora gminnego ds. informatyki, zgodnie z odrgbnym
zarzadzeniem,

b) ustala potrzeby i dysponuje sprzetem komputerowym wykorzystywanym przez
pracownikéw Urzgdu Gminy w Sokolnikach do obstugi obwodowych komisji
wyborczych i koordynuje wykonywanie tej obstugi w okresie wyborow,

c) weryfikuje stan przygotowania technicznego stanowisk komputerowych
w siedzibach obwodowych komisji wyborczych;

Dorota Golec — czlonek zespotu:

a) przygotowuje dokumenty finansowe do wyptaty diet dla cztonkow obwodowych
komisji wyborczych, me¢zow zaufania, innych naleznosci przyznanych przez
Wojta w zwiagzku z obstuga wyborow;

Barbara Sawicka — Kanicka — czlonek zespotu:

a) czuwa nad prawidlowoscia dokumentowania wydatkow wyborczych oraz
przygotowuje rozliczenia oraz sporzadza sprawozdania z otrzymanej dotacji;

Witold Redes — czlonek zespotu:

a) zamieszcza informacje i urzgdowe obwieszczenia wyborcze W miejscach do tego
wyznaczonych na terenie gminy Sokolniki,

b) transport w dniu wyboréw, w tym transport dla potrzeb obwodowych komisji
wyborczych i gminny przew6z pasazerski dla wyborcow,

C) wspolpracuje przy przygotowaniu lokali wyborczych do wyborow;

10) Mirostaw Mielczarek — cztonek zespotu:

a) zamieszcza informacje i urzgdowe obwieszczenia wyborcze W miejscach do tego
wyznaczonych na terenie gminy Sokolniki,

b) wspotpracuje przy przygotowaniu lokali wyborczych do wyborow;
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11) Mariusz Starzynski — czltonek zespolu:

a) transport w dniu wyborow, w tym gminny przewo6z pasazerski dla wyborcow oraz
transport 0sob niepetnosprawnych do i z lokalu wyborczego.

§ 3. Cztonkowie zespotu w razie potrzeby wykonuja inne zadania zwigzane z wyborami
do Sejmu RP i Senatu RP zarzadzonych na dzien 15 pazdziernika 2023 r. nicokreSlone
W niniejszym zataczniku, zgodnie z poleceniem przewodniczgcego zespotu.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ zespolowi.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT GMINY SOKOLNIKI
/-1 Sylwester Skrzypek



