Zakacznik

do Zarzadzenia Nr 120.9.2025
Wojta Gminy Sokolniki

z dnia 28 marca 2025 r.

Wéjt Gminy Sokolniki
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy w Sokolnikach
ul. Marszalka Jozefa Pilsudskiego 1
98-420 Sokolniki

Stanowisko ds. gospodarki wodno — Sciekowej

Referat Ochrony Srodowiska

I. Wymagania niezbe¢dne:

1)

2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)

obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 1 ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1135);

petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
stan zdrowia umozliwiajacy pracg na ww. stanowisku;

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestgpstwo S$cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

wyksztatcenie wyzsze;

umiejetnos¢ obstugi komputera 1 urzadzen biurowych;
nieposzlakowana opinia;

wiedza w zakresie przepisow:

a) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz.
1465, poz. 1572, poz. 1907 1 poz. 1940),

b) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz.
U. 22024 r. poz. 572),

¢) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz.
1530, poz. 1572, poz. 1717, poz. 1756 1 poz. 1907 oraz z 2025 r. poz. 39),

d) ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wod¢ i zbiorowym
odprowadzaniu $ciekéw (t.j. Dz. U. z 2024 1. poz. 757),

e) ustawy z dnia 13 wrzes$nia 1996 r. o utrzymaniu czystos$ci i porzadku w gminach (t.].
Dz. U. 22024 1. poz. 399 i poz. 1717),



f) ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1087, poz. 1089
1 poz. 1473 oraz z 2025 r. poz. 216, M. P. 22024 1. poz. 906, poz. 907, poz. 909 i poz.
911),

g) ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ochronie zwierzat (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1580).

II. Wymagania dodatkowe:

I11.

1)
2)

3)
4)

preferowane doswiadczenie w pracy w samorzadzie;

umiejetnosci: analityczne, pracy w zespole, wyciggania wnioskdéw, stosowania prawa,
sumiennos$¢, samodzielno$é, kreatywnos¢, odpornos¢ na stres;

znajomos$¢ dokumentdéw okreslajacych strukture urzedu;

umiejetnos¢ redagowania pism administracyjnych oraz projektow aktow wydawanych
przez organy Gminy.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

prowadzenie spraw w zakresie ustalania taryf za zbiorowe zaopatrzenie w wode
1 zbiorowe odprowadzanie $ciekow;

prowadzenie spraw w zakresie wodomierzy, w tym plombowanie, ewidencja, terminy
legalizacji, odczyt;

prowadzenie spraw w zakresie zawierania umow o zaopatrzenie w wode¢
i odprowadzanie $ciekoOw oraz rozliczanie za ustugi dotyczace zaopatrzenia w wode
1 odprowadzanie Sciekow;

prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka wodng okreslong przepisami prawa
wodnego, w tym m.in.: nakazywanie wykonania niezbednych urzadzen
zabezpieczajacych wod¢ przed zanieczyszczeniami lub zabranianie wprowadzania
scieckow do wody, prowadzenie postgpowan w sprawach naruszenia stosunkow
wodnych na gruntach;

wspotdziatanie z gminng spotka wodng w realizacji zadan z zakresu gospodarki wodne;j
1 melioracji;

prowadzenie spraw dotyczacych utrzymania czystosci 1 porzadku w gminie w zakresie
oprozniania zbiornikow bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych, w tym
sprawozdawczos¢;

weryfikacja sprawozdan podmiotéw odbierajacych nieczystosci ciekte z terenu Gminy
1 prowadzenie postepowan w tym zakresie;

wydawanie zezwolen na prowadzenie przez przedsiebiorcoOw dzialalnosci w zakresie
oprozniania zbiornikow bezodptywowych i transportu nieczystos$ci ciektych;

prowadzenie ewidencji udzielonych 1 cofnigtych zezwolen w zakresie oprdzniania
zbiornikdw bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych;

10) prowadzenie ewidencji przydomowych oczyszczalni §ciekow;

11) prowadzenie ewidencji uméw na odbidr nieczysto$ci ciektych od wlascicieli

nieruchomos$ci w celu kontroli wykonywania przez tych wilascicieli obowigzkow
wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci 1 porzadku w gminach;



12) sporzadzanie planow kontroli podmiotow posiadajacych zezwolenia na oprdznianie
zbiornikoéw bezodptywowych 1 transportu nieczystosci ciektych;

13) sporzadzanie sprawozdan, w tym sprawozdan dotyczacych gospodarowania
nieczystosciami cieklymi zgodnie z art. 3 ust. 5 ustawy o utrzymaniu czystosci
1 porzadku w gminach;

14) udostepnianie informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa
w ochronie $rodowiska oraz ocenach oddzialywania na $rodowisko z zakresu
gospodarki wodno — $cickowe;.

Do zadan na stanowisku ds. gospodarki wodno — Sciekowej w pozostalym zakresie bedzie
nalezalo:

1) prowadzenie spraw z zakresu edukacji ekologicznej;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z zapobieganiem bezdomno$ci zwierzat, w tym
opracowywanie programow opieki nad zwierzetami bezdomnymi oraz zapobiegania
bezdomnosci zwierzat na terenie Gminy;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong zwierzat iochrong weterynaryjng, w tym
ochrona zwierzat gospodarskich i domowych, wspdlpraca w zakresie szczepienia psow
i prowadzenia walki ze ws$cieklizng oraz koordynowanie dziatan zwigzanych ze
zwalczaniem choréb zakaznych zwierzecych, w tym podawanie do publicznej wiadomosci
zarzadzen lekarza weterynarii o umiejscowieniu i zwalczaniu chorob zakaznych;

4) wydawanie zezwolen na prowadzenie przez przedsigbiorcow dziatalnosci oraz
prowadzenie ewidencji udzielonych i cofnigtych zezwolen w zakresie:

a) ochrony przed bezdomnymi zwierzetami,

b) prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk 1 spalarni zwlok
zwierzecych i ich czesci,

5) prowadzenie postepowan w sprawie odebrania whascicielowi/ opiekunowi zwierzgcia ze
wzgledu na zte traktowanie i zaniedbywanie;

6) wydawanie zezwolen na utrzymanie psa rasy uznanej za agresywna;
7) prowadzenie spraw w zakresie Centralnej Ewidencji Emisyjno$ci Budynkow.

IV. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Miejsce pracy: budynek Urzedu Gminy w Sokolnikach, ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 1,
98-420 Sokolniki, parter. Urzad Gminy posiada windg.

Praca na stanowisku wyposazonym w monitor ekranowy powyzej 4 godzin dziennie. Praca
zwigzana z wyjazdami w teren Gminy — w zaleznosci od potrzeb.

Wymiar etatu: 1 etat.

Wynagrodzenie — zgodnie z Regulaminem wynagradzania pracownikow samorzadowych
zatrudnionych w Urzedzie Gminy w Sokolnikach.




V. Informacja dotyczaca wskaznika zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Sokolnikach w rozumieniu przepisoOw ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu o0s6b
niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 44, poz. 858, poz. 1089, poz. 1165, poz. 1494
i poz. 1961) jest nizszy niz 6%.

VI. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:
1) list motywacyjny — odrgcznie podpisany;

2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie zgodny z art. 22' § 1
Kodeksu pracy;

3) kserokopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy;
4) kserokopie dokumentoéw potwierdzajacych poziom wyksztatcenia;

5) kserokopie zaswiadczeh o ukonczonych kursach/szkoleniach, posiadanych
uprawnieniach;

6) wiasnorecznie podpisane o$wiadczenie o:

a) braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwo umyslne, Scigane
z oskarzenia publicznego lub za przestepstwo umys$lne skarbowe,

b) posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw
publicznych,

¢) posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

d) wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w dokumentach do
naboru dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu naboru o tresci:

»Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych przez Administratora
danych tj. Urzad Gminy w Sokolnikach reprezentowany przez Wo¢jta Gminy
Sokolniki, ul. Marszatka Jozefa Pilsudskiego 1, 98-420 Sokolniki w celu
przeprowadzenia naboru na stanowisko ds. gospodarki wodno — S$ciekowe;.
Oswiadczam, ze mam $wiadomos$¢, iz podanie danych jest dobrowolne, oraz ze
zgoda moze by¢ cofnigta w kazdym czasie. Zapoznatem(-am) si¢ z trescig klauzuli
informacyjnej, w tym z informacja o celu i1 sposobach przetwarzania danych
osobowych oraz prawie dostepu do tresci swoich danych i prawie ich poprawiania.”

e) posiadaniu obywatelstwa polskiego,

f) stanie zdrowia pozwalajacym na wykonywanie pracy na stanowisku okreslonym
w naborze,

8) wlasnorgcznie podpisana klauzula informacyjna, stanowigca zatgcznik do ogloszenia;

9) kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos$¢ w przypadku kandydata, ktory
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w ustawie z dnia 21 listopada 2008
r. 0 pracownikach samorzadowych.

Kazdy oryginat dokumentu musi by¢ opatrzony data, miejscem sporzadzenia oraz czytelnym
podpisem kandydata. Kazda kserokopia musi by¢ opatrzona klauzulg ,,potwierdzam za
zgodno$¢ z oryginatem”, datg, miejscem oraz czytelnym podpisem kandydata. Dokumenty
sktadane w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z thumaczeniem na jgzyk polski. Niedostarczenie
powyzszych  dokumentow lub  dostarczenie ich z wuchybieniami formalnymi



w szczegdlnosci: brak podpisu, daty i miejsca sporzadzenia, potwierdzenia za zgodnos$¢
z oryginatem, skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty ze wzgledow formalnych.

VII. Termin i miejsce zlozenia dokumentow do naboru:

1)

2)

3)

4)

dokumenty do naboru nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach w sekretariacie Urzedu
Gminy w Sokolnikach, pok. nr 7 (I pigtro Urzgdu Gminy), ul. Marszatka Jozefa
Pitsudskiego 1, 98-420 Sokolniki lub za posrednictwem operatora pocztowego na ww.
adres;

na kopercie zawierajacej dokumenty do naboru nalezy zamiesci¢ nastepujace dane: imi¢
1 nazwisko oraz adres zwrotny kandydata, a takze obligatoryjnie klauzulg ,,Nabor na
stanowisko ds. gospodarki wodno - $ciekowej w Urzedzie Gminy w Sokolnikach
- Referacie Ochrony Srodowiska — NIE OTWIERAC”;

termin skladania dokumentow do naboru: do 15 kwietnia 2025 r. do godziny 16.00,
w przypadku nadania dokumentow za posrednictwem poczty decyduje data wptywu do
Urzedu Gminy w Sokolnikach;

dokumenty, ktore wptyna po uptywie wskazanego terminu, nie beda rozpatrywane.

VIII. Informacje dodatkowe:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Nabor zostanie przeprowadzony w dwoch etapach:

I etap — analiza dokumentéw pod wzgledem spetnienia wymagan formalnych

IT etap — rozmowa kwalifikacyjna.

O zakwalifikowaniu do II etapu naboru kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie
na podany w ofercie numer telefonu.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy w Sokolnikach.

Dokumenty do naboru oséb niezakwalifikowanych do II etapu mozna bgdzie odebrad
w pokoju Nr 9 Urzedu Gminy w Sokolnikach w ciggu 30 dni od dnia ogloszenia
informacji o wynikach naboru, po tym czasie w terminie 7 dni nieodebrane dokumenty
zostang zniszczone.

Dokumenty do naboru oséb, ktore w procesie naboru zakwalifikowaty si¢ do II etapu
1 ktorych nazwiska zostaty umieszczone w protokole, beda przechowywane zgodnie
z instrukcja kancelaryjng przez okres 2 lat, a nastgpnie przekazane zostang do archiwum
zaktadowego.

Wojt Gminy Sokolniki zastrzega sobie prawo do uniewaznienia konkursu bez podania
przyczyny.

Informacje dodatkowe o naborze mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 62 6262212,
697 064 262, sprawe prowadzi: Ewelina Kos — Sekretarz Gminy.

Wojt Gminy Sokolniki
/-/ Sylwester Skrzypek



